Договор № 
                                                                                                           

ДОГОВОР № 

на оказание услуг по подготовке и проведению общего собрания акционеров
	г. Москва
	
	«__» __________ 2025


___________________, именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице ____________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и Акционерное общество "Вторая линия", именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице Генерального директора Артюшенко Варвары Александровны, действующей на основании Устава, с другой стороны, в дальнейшем совместно именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1.  ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель обязуется в соответствии с условиями настоящего Договора за вознаграждение предоставить Заказчику следующие услуги:

1.1.1. Подготовка и проведение общих собраний акционеров Заказчика (далее по тексту Собрание), а именно:

1.1.1.1. Подготовка к Собранию макетов сообщений и бюллетеней для голосования.

1.1.1.2. Размножение сообщений акционерам о Собрании.

1.1.1.3. Осуществление следующих услуг по рассылке информационного материала акционерам, используя свою технологию:

· печать почтовых адресов акционеров;

· изготовление списков рассылки писем в соответствии с требованиями действующего законодательства по формам: Ф103 и Ф103А;

· комплектация рассылочного материала и вложение его в конверты;

· рассылка писем акционерам.

1.1.1.4. Подготовка компьютерной базы для осуществления электронного подсчета голосов на Собрании.

1.1.1.5. Проверка доверенностей на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства и данным об акционерах из реестра.

1.1.1.6. Осуществление подсчета голосов, переданных по доверенностям представителям акционеров.

1.1.1.7. Изготовление к Собранию следующих документов с учетом переданных доверенностей:

· списки регистрации;

· бюллетени для голосования.

1.1.1.8. Комплектация бюллетеней для голосования.

1.1.2. Выполнение функций счетной комиссии на Собрании.

1.1.2.1. Осуществление предварительного подсчета голосов по полученным бюллетеням в случае, если бюллетени для голосования были разосланы акционерам.

1.1.2.2. В соответствии с действующим законодательством и принятой технологией Исполнителя:

· регистрация акционеров;

· подведение итогов регистрации;

· выдача и сбор бюллетеней для голосования;

· подведение итогов голосования;

· подготовка протокола об итогах голосования на Собрании.
1.1.3.  Подготовка следующих документов по Собранию:

· текст протокола Собрания;

· текст отчета об итогах голосования на Собрании.
1.1.4.  Подтверждение принятия решений общим собранием Заказчика, состава акционеров, присутствовавших при принятии таких решений в соответствии с действующим законодательством.
2. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА И ПРАВА СТОРОН

2.1. Исполнитель обязуется:
2.1.1. Выполнить оплаченные Заказчиком работы (услуги), указанные в Распоряжении Заказчика на подготовку и проведение общего собрания акционеров (далее – Распоряжение) в сроки, указанные в Распоряжении. 

2.1.2. Оказывать консультационные услуги Заказчику в пределах своих полномочий.

2.1.3. При выполнении услуг, определённых п. 1.1.4., хранить один экземпляр протокола Собрания.

2.1.4. Не позднее дня получения от Заказчика информации о предполагаемой дате, месте и времени проведения собрания информировать Заказчика о наличии либо отсутствии у Исполнителя технической возможности выполнения работ (услуг) с запрашиваемыми условиями. При этом Заказчик и Исполнитель обмениваются указанной информацией посредством отправки соответствующих сообщений на адрес электронной почты или посредством вручения их в письменном виде по почтовому адресу, указанным в разделе 9 настоящего Договора.

2.1.5. В случае получения Исполнителем Распоряжения с нарушением сроков, определенных п. 2.2.2. настоящего Договора, не позднее дня получения Распоряжения информировать Заказчика о наличии либо отсутствии у Исполнителя технической возможности выполнения работ (услуг) в указанный в Распоряжении срок.
2.2. Заказчик обязуется:

2.2.1. Не позднее момента предоставления Исполнителю Распоряжения согласовать с Исполнителем дату, время и место проведения собрания. В случае проведения собрания в период с 10 мая по 30 июня Заказчик обязан согласовать с Исполнителем дату, место и время проведения собрания не позднее 15 апреля. Согласование происходит посредством отправки соответствующих сообщений на адрес электронной почты или посредством вручения их в письменном виде по почтовому адресу, указанным в разделе 9 настоящего Договора.

2.2.2. Предоставить Исполнителю подписанное и заверенное печатью Заказчика Распоряжение на подготовку и проведение общего собрания акционеров, содержащее перечень работ (услуг), которые необходимо произвести, согласно Приложению № 1 к настоящему Договору. Распоряжение должно быть предоставлено Исполнителю в срок не позднее более ранней даты из двух – за 20 (двадцать) дней до даты проведения собрания или за 5 (пять) рабочих дней до даты начала порученных Заказчиком Исполнителю работ. 

2.2.3. Информировать Исполнителя о своих действиях, связанных с выполнением условий настоящего Договора, и затрагивающих интересы Сторон.

2.2.4. Обеспечить предоставление и утверждение информации, материалов и документов в сроки, позволяющие Исполнителю своевременно и качественно выполнить свои обязательства по настоящему Договору.

2.2.5. Предоставить Исполнителю полученные Заказчиком доверенности, уполномочивающие представителей акционеров голосовать на Собрании, не позднее, чем за 2 (Два) дня до даты проведения Собрания.

2.2.6. Предоставить Исполнителю полученные Заказчиком бюллетени в случае их рассылки акционерам не позднее, чем за 1 (Один) день до даты проведения Собрания.

2.2.7. Самостоятельно нести расходы, связанные с оплатой работ, выполнение которых возложено не на Исполнителя.

2.2.8. Оказывать Исполнителю необходимое содействие при выполнении им работ, предусмотренных настоящим Договором.

2.2.9. Предоставить Исполнителю помещение на время функционирования компьютерного комплекса по месту проведения Собрания.

2.2.10. Своевременно оплатить услуги Исполнителя в порядке и на условиях, установленных в разделе 3 настоящего Договора. 

2.2.11. В течение 30 (тридцати) дней с даты проведения общего собрания акционеров осуществить прием на хранение документов по собранию от Исполнителя (списки регистрации, проголосовавшие бюллетени, доверенности  акционеров на подписание бюллетеней, протокол счетной комиссии и другие документы в зависимости от распоряжения Заказчика) при наличии  полной оплаты услуг Исполнителя. Передача документов осуществляется в офисе Исполнителя. По письменному требованию Заказчика документы высылаются ему по почте. Если по истечении 30 (тридцати) дней с даты проведения собрания Заказчик не принял никаких действий по приему документов от Исполнителя, Исполнитель имеет право отправить все документы экспресс почтой. Затраты Исполнителя по отправке документов экспресс почтой возмещаются Заказчиком.

2.2.12. Осуществлять хранение проголосовавших бюллетеней, списка регистрации акционеров в соответствии с действующим законодательством.
2.3. Заказчик имеет право:
2.3.1. Передать Исполнителю через специализированный WEB-интерфейс, предоставляемый Исполнителем Заказчику, информацию необходимую для проведения порученных Заказчиком работ по проведению общего собрания. Такая информация, предоставленная Исполнителем Заказчику, имеет силу заверенных Заказчиком документов, переданных Исполнителю лично.
2.4. Исполнитель имеет право:
2.4.1. Предоставить Заказчику специализированный WEB-интерфейс.
3. СТОИМОСТЬ РАБОТ (УСЛУГ) И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
3.1. Стоимость работ (услуг) по настоящему Договору определяется калькуляцией, составленной, исходя из перечня заказанных Заказчиком работ (услуг) п. 2.1., в соответствии с Прейскурантом работ (услуг) по подготовке и проведению общего собрания акционеров (Приложение №2) (Далее – Прейскурант).

3.2. Оплата суммы производится Заказчиком платежным поручением на расчетный счет Исполнителя в течение 5 (Пяти) дней с даты выставления счета.

3.3. Оплата услуг третьих лиц, привлеченных Исполнителем для выполнения работ, предусмотренных п. 4.9 настоящего Договора, производится за счет Исполнителя.

3.4. В случае если Заказчик подал Исполнителю Распоряжение с нарушением сроков, определенных п. 2.2.2. настоящего Договора, Исполнитель имеет право увеличить стоимость предоставляемых работ (услуг) на величину до 50% от стоимости услуг по Прейскуранту, при этом, если стоимость работ (услуг), предоставляемых Исполнителем рассчитывается согласно пункту *****) примечаний к Прейскуранту, Исполнитель имеет право увеличить стоимость предоставляемых работ (услуг) на величину до 100%. В этих случаях Исполнитель начинает порученные Заказчиком работы (оказание услуг) после получения от Заказчика согласования расчета стоимости работ (услуг), предоставляемого Исполнителю посредством отправки соответствующего сообщения на адрес электронной почты или посредством вручения их в письменном виде по почтовому адресу, указанным в разделе 9 настоящего Договора.

3.5. Стоимость работ (услуг), предоставляемых Исполнителем рассчитывается согласно абзацам 3 и 4 пункта *****) примечаний к Прейскуранту, только в случаях, когда передача Исполнителю необходимой для проведения порученных Заказчиком работ осуществляется через специализированный WEB-интерфейс, предоставленный Исполнителем Заказчику. 

3.6. В случае если стоимость работ (услуг), предоставляемых Исполнителем рассчитывается согласно абзацам 2, 3 и 4 пункта *****) примечаний к Прейскуранту, и длительность собрания (включая время регистрации на собрание) превышает один час, Исполнитель имеет право увеличить стоимость предоставляемой услуги на 10% от стоимости услуги по Прейскуранту за каждые полные полчаса сверх одного часа.

3.7. По окончанию выполнения работ (услуг) Стороны подписывают акт приема-сдачи работ (услуг), где указываются выполненные Исполнителем работы (услуги) и стоимость работ (услуг). Заказчик обязан подписать указанный акт и передать один подписанный экземпляр Исполнителю не позднее 5 (Пяти) рабочих дней со дня его получения Заказчиком, либо предоставить письменный мотивированный отказ от его подписания в пределах срока, установленного настоящим пунктом. В случае если Заказчик не подписал и не передал Исполнителю акт приема-сдачи работ (услуг) в срок, установленный настоящим пунктом, работы (услуги), оказанные Исполнителем, считаются принятыми. В случае оказания работ (услуг), которые облагаются НДС, Исполнитель на основании акта выставляет Заказчику счет-фактуру.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если такое неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после подписания настоящего Договора, или в результате событий чрезвычайного характера, которые Стороны не могли ни предвидеть, ни предотвратить.

4.2. Сторона, для которой возникли обстоятельства непреодолимой силы, обязана уведомить об этом другую Сторону в течение 3 (Трех) дней с момента их возникновения. Если такого уведомления не сделано, Сторона теряет право ссылаться на обстоятельства непреодолимой силы.

4.3. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору, Стороны несут имущественную ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ. 

4.4. В случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения Заказчиком своих обязанностей он обязан возместить Исполнителю причиненные таким неисполнением убытки.

4.5. В случае неисполнения Заказчиком обязательства согласно п. 2.2.10 настоящего Договора Исполнитель вправе не исполнять свои обязанности по Договору.

4.6. Заказчик не имеет права требовать от Исполнителя производить действия (оказывать услуги), противоречащие действующему законодательству Российской Федерации, вступившим в законную силу судебным актам, кроме случаев немедленного исполнения. Отказ Исполнителя от выполнения таких действий не может служить основанием для расторжения настоящего Договора или требований о возмещении убытков.

4.7. Исполнитель освобождается от ответственности, если неисполнение или ненадлежащее исполнение им своих обязательств произошло не по его вине, или в результате предоставления ему недостоверных (неполных) сведений, или в результате непредоставления (просрочки предоставления) сведений, необходимых Исполнителю для надлежащего исполнения обязанностей по настоящему Договору.

4.8. Программное обеспечение и методические материалы, используемые Исполнителем при выполнении настоящего Договора, являются его собственностью и не подлежат передаче Заказчику.

4.9. В случае необходимости Исполнитель вправе привлекать на договорной основе третьих лиц к выполнению отдельных видов работ, необходимых для надлежащего исполнения им своих обязательств по настоящему Договору (при этом Исполнитель обеспечивает конфиденциальность информации, полученной от Заказчика).
5. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ ИНФОРМАЦИИ
5.1. Стороны обязуются сохранять в тайне, не передавать третьим лицам и не использовать в личных целях конфиденциальную информацию, которая им стала известна в процессе выполнения настоящего Договора.
6. СРОК ДЕЙСТВИЯ, ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ И ПРЕКРАЩЕНИЯ ДОГОВОРА
6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует в течение действия договора на оказание услуг по ведению и хранению реестра владельцев именных ценных бумаг № _______ от ___________.

6.2. Действие Договора может быть прекращено по основаниям и в соответствии с действующим законодательством.

6.3. В случае расторжения настоящего Договора в одностороннем порядке инициатор расторжения не позднее, чем за 15 (Пятнадцать) дней до предполагаемой даты расторжения направляет другой Стороне письменное уведомление о своем намерении расторгнуть Договор. 

6.4. Расторжение или окончание действия настоящего Договора не влечет за собой прекращения обязательств Заказчика по оплате услуг Исполнителя, если на момент расторжения или окончания действия настоящего Договора обязательства по оплате не были исполнены или были исполнены ненадлежащим образом.
7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
7.1 Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами из совершения и/или исполнения Договора, а также в связи с его толкованием, разрешаются путем переговоров. Претензионный (досудебный) порядок рассмотрения споров из Договора является для Сторон обязательным. 

7.2 До предъявления иска по спорам, вытекающим из Договора, Сторона, которая считает, что ее права нарушены, обязана направить другой Стороне письменную претензию.
7.3  Претензионные письма направляются Сторонами нарочным либо заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении последнего адресату по местонахождению Сторон, указанным в Договоре. 

7.4 Претензия должна содержать требования Стороны и их обоснование с указанием нарушенных другой Стороной норм законодательства и (или) условий Договора. К претензии должны быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства.

7.5 Сторона, которая получила претензию, обязана ее рассмотреть и направить письменный мотивированный ответ другой Стороне в течение 5 (Пяти) рабочих дней со дня её получения.

7.6 Стороны пришли к взаимному соглашению, что в случае неполучения ответа на претензию, Сторона, права которой нарушены, вправе обратиться в арбитражный суд за защитой своих прав по истечении 10 (Десять) рабочих дней со дня направления претензии. 

7.7 Стороны пришли к взаимному соглашению, при неурегулировании спора в досудебном порядке, в случае полного или частичного отказа одной Стороны от удовлетворения требований другой Стороны, указанных в претензии, спор передается на разрешение арбитражного суда по истечении 10 (Десяти) рабочих дней со дня направления претензии.

7.8 Стороны соглашаются подчиняться юрисдикции Арбитражного суда г. Москвы.

7.9 При обнаружении какой-либо из Сторон невозможности выполнения своих обязательств в полном объеме или в согласованные сроки, она обязана немедленно письменно известить об этом другую Сторону с изложением возникших обстоятельств, препятствующих выполнению обязательств.
8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
8.1. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон. 

8.2. Договор может быть изменен и дополнен. Все изменения и дополнения к Договору должны быть оформлены в письменном виде и вступают в силу с даты их подписания обеими Сторонами и являются неотъемлемой частью настоящего Договора.
Приложения:
1. Форма распоряжения Заказчика на подготовку и проведение общего собрания акционеров.

2. Прейскурант работ (услуг) по подготовке и проведению общего собрания акционеров.

3. Акт сдачи-приема документов общего собрания акционеров.
9. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Заказчик:
	

	Почтовый адрес:
	

	Место нахождения:
	

	
	ОГРН          ИНН          КПП     

	Банковские реквизиты:
	р/с                                                 в          

к/с                                                 БИК    

ОКПО                       ОКВЭД   

	Телефоны
	Тел.:           Факс:              E-Mail:  


	Исполнитель:
	Акционерное общество «Вторая линия»

	Адрес (место нахождения):
	125057, г.Москва, вн.тер.г. муниципальный округ Хорошевский, пр-кт Ленинградский, д. 57 , помещ. 15/2

	
	ОГРН 1257700134009 ИНН 9714072529  КПП 771401001

	Банковские реквизиты:
	Р/с 40701810401300002109 в АО «Альфа-Банк», г. Москва

	
	К/с 30101810200000000593; БИК 044525593

	
	ОКПО 72410703; ОКВЭД 66.11.3, 69.10

	Телефоны
	Тел.: (499) 940-68-70  e-mail: info@line2.ru


10. ПОДПИСИ СТОРОН
	от Заказчика
	от Исполнителя

	 
	В.А.Артюшенко

	_______________________
	___________________

	                              МП
	                                                                           МП


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
	Исх. №
	
	
	
	Генеральному директору АО «Вторая линия»

	От
	
	
	
	В.А.Артюшенко

	
	
	
	
	125057, г.Москва, пр-кт Ленинградский, д. 57 , помещ. 15/2


Распоряжение на подготовку и проведение общего собрания акционеров
АО_______________________________________________________(ОГРН:_____________________)
В рамках Договора на подготовку и проведение общего собрания акционеров, сообщаю о проведении общего собрания акционеров Общества по адресу:_______________________________________________________
	
	Вид общего собрания:
	годовое
	
	внеочередное
	

	
	Форма проведения общего собрания:
	Заочное голосование
	
	собрание
	

	
	Дата собрания
	
	Начало регистрации:
	
	Начало собрания
	

	
	Дата составления списка лиц, имеющих право на участие в собрании
	

	
	По вопросам повестки дня голосуют акции:
	обыкновенные
	
	привилегированные
	

	
	Расс. сообщений (не позднее):хх.хх.20хх
	Расс. бюллетеней (не позднее): хх.хх.20хх
	Расс. отчетов (не позднее) хх.хх.20хх

	
	предположительное кол-во участников собрания
	

	
	предположительное кол-во доверенностей
	

	
	количество вопросов повестки дня (без выборов членов СД и РК)
	

	
	Число бюллетеней на 1 участника собрания (листов А4)
	

	
	Число кандидатов в Совет директоров
	

	
	Число кандидатов в Ревизионную комиссию
	


и прошу АО «Новый регистратор» осуществить нижеперечисленные действия:
	 
	Перечень поручаемых Регистратору работ (услуг)
	Отметка (V,X и т.п.)

	1. Подготовка и размножение материалов к собранию 
	 

	1.1
	Разработка макета сообщения
	

	1.2
	Разработка макета бюллетеней
	

	1.3
	Подготовка сценария собрания
	

	1.4
	Разработка макетов иных материалов
	

	1.5
	Размножение сообщений
	

	1.6
	Размножение бюллетеней
	

	1.7
	Размножение иных материалов
	

	1.8
	Список лиц, имеющих право на участие в собрании
	

	1.9
	Список лиц, имеющих право на участие в собрании (для ознакомления)
	

	1.10
	Подготовка текста протокола совета директоров по созыву общего собрания 
	

	2. Рассылка материалов при подготовке к собранию 
	

	2.1
	Отправить почтой список лиц, имеющих право на участие в собрании
	

	2.2
	Осуществить рассылку заказным письмом
	

	2.3
	Осуществить рассылку простым письмом
	

	2.4
	Осуществить рассылку сообщений
	

	2.5
	Осуществить рассылку бюллетеней
	

	2.6
	Осуществить рассылку иных материалов
	

	3. Проведение общего собрания 
	

	3.1
	Собрание проводится за пределами Москвы
	

	3.2
	Выполнить функции счетной комиссии
	

	3.3
	Выполнить функции по ведению собрания
	

	4. Оформление документов собрания 
	

	4.1
	Подготовка протокола счетной комиссии
	

	4.2
	Подготовка текста протокола общего собрания
	

	4.3
	Подготовка текста отчета об итогах голосования
	

	4.4
	Удостоверение решений, принятых общим собранием, и состава акционеров
	

	4.5
	Подтверждение решений, указанных в выписке из протокола общего собрания, и состава акционеров 
	

	5. Рассылка документов собрания 
	

	5.1
	Отправить почтой список рассылки сообщений о проведении собрания (п.2)
	

	5.2
	Отправить почтой возврат разосланных по п. 2 писем
	

	5.3
	Отправить почтой документы общего собрания
	

	5.4
	Осуществить рассылку отчета об итогах голосования
	

	5.5
	Отправить почтой список рассылки отчета об итогах голосования
	


	
	- Список лиц, имеющих право на участие в собрании выложить через ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ


Оплату в соответствии с прейскурантом гарантируем.

Генеральный директор 

____________________ /________________________/       МП

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Договору № _____________  от __________202__

	
	
	на оказание услуг по подготовке и проведению общего

	
	
	
	
	собрания акционеров

	
	
	


	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	
	ЗАКАЗЧИК

	АО «Вторая линия» 
	
	Наименование

	1125057, г.Москва, пр-кт Ленинградский, д. 57 , помещ. 15/2
	
	Адрес

	ОГРН 1257700134009 ИНН 9714072529  КПП 771401001
	
	ОГРН ___________ИНН ___________ КПП ________

	Р/с 40701810401300002109 в АО «Альфа-Банк», г. Москва

К/с 30101810200000000593; БИК 044525593
	
	р/с ________________ в __________________________, к/с _________________________, БИК _______________


[image: image1.png]


  АКТ
СДАЧИ-ПРИЕМА ДОКУМЕНТОВ

ОБЩЕГО СОБРАНИЯ АКЦИОНЕРОВ
к Договору № ___ от _____
на оказание услуг по подготовке и проведению общего собрания акционеров

Мы, нижеподписавшиеся, представитель Исполнителя, ________________________________ действующий на основании ____________________, с одной стороны, и представитель Заказчика ________________________________ действующий на основании ____________________, с другой стороны, составили настоящий  АКТ  о том, что Исполнитель передает, а Заказчик принимает на хранение следующие документы:

	№
	Наименование документа
	кол-во листов/штук

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	


Акт составлен «     » ___________ 202__ года.

	от Исполнителя

__________________________
	от Заказчика

________________________






